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Порядок  оказания услуг по микрофинансированию  в форме предоставления займов субъектам малого и среднего предпринимательства  монопрофильного образования п. Краснофарфорный Чудовского района Новгородской области, в рамках  реализации муниципальной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Чудовском муниципальном районе  на 2011-2013 годы»

1. Целевая группа клиентов

 1.1. Целевая группа – субъекты малого и среднего предпринимательства, зарегистрированные  на территории  Чудовского муниципального района и осуществляющие деятельность на территории монопрофильного образования п. Краснофарфорный.

1.2. К субъектам малого и среднего предпринимательства, в соответствии со статьей 4 ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства»  от 24.07.2007 №209, относятся субъекты,  внесенные в единый государственный реестр юридических лиц, а также физические лица, внесенные в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (далее - индивидуальные предприниматели), соответствующие следующим условиям:

1.2.1. для юридических лиц - суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать 25 %, доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, не должна превышать 25 %;

1.2.2. средняя численность работников за предшествующий календарный год не должна превышать следующие предельные значения средней численности работников для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства:

а) от ста одного до двухсот пятидесяти человек включительно для средних предприятий;

б) до ста человек включительно для малых предприятий; среди малых предприятий выделяются микропредприятия - до пятнадцати человек;

1.2.3. выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год не должна превышать предельные значения, установленные Постановлением Правительства РФ от 22 июля 2008 г. N 556:

- микропредприятия - 60 млн. рублей;

- малые предприятия - 400 млн. рублей;

- средние предприятия - 1000 млн. рублей.

1.3. Финансовая поддержка не предоставляется следующим  субъектам малого и среднего предпринимательства:

1.3.1. кредитным организациям, страховым организациям, инвестиционным фондам, негосударственным пенсионным фондам, профессиональным участникам рынка ценных бумаг, ломбардам;

1.3.2.  участникам соглашений о разделе продукции;

1.3.3. осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

1.3.4. являющимся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации.

1.3.5. осуществляющим  производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых.

2. Условия программы микрофинансирования. 

Процентная ставка - ставка рефинансирования Банка России.

Срок предоставления займа  до 12 месяцев.

Сумма займа до 1 000 000 рублей (но не более стоимости реализации проекта). 

Срок рассмотрения проекта в Фонде до 10 дней.

3. Гарантии погашения займов.

В качестве обеспечения возвратности выдаваемого займа может выступать:

· поручительство трех физических лиц;

· поручительство юридического лица;

· залог автотранспортных средств;

· залог оборудования;

· залог недвижимости (подлежит обязательной регистрации в Федеральной регистрационной службе);

· залог временных сооружений;

· залог личного имущества;

· залог прав по договорам (аренды, лизинга);

· залог приобретаемого имущества.

Залогодателем может выступать любое третье лицо (юридическое или физическое).

Рыночная стоимость закладываемого имущества должна превышать сумму займа не менее чем на 50%.

4. Порядок предоставления займа. 

Для участия в  программе микрофинансирования  субъектам  малого и среднего предпринимательства необходимо  предоставить в Фонд пакет документов в соответствии с данным Порядком.

Специалист кредитно-финансовый отдела Фонда предоставляет для заполнения заявку на получение займа, анкету заемщика и форму технико-экономического обоснования проекта. После этого клиенту необходимо собрать полный пакет документов для предоставления в Фонд и подготовить расчет окупаемости проекта (бизнес-план) (Приложение 1,2). 

На основании предоставленных документов проводится анализ заемщика и  подготавливается  экспертное заключение.

Экспертные заключения по представленным проектам с условиями возможного финансирования направляются в конкурсную комиссию по подведению итогов конкурса предпринимательских проектов.

После получения официального уведомления о победителях конкурса  в виде протокола конкурсной комиссии, Фонд принимает решение о предоставлении займов победителям конкурса -  суммах, сроках и условиях предоставления займов.  

Кредитно-финансовый отдел подготавливает все кредитные документы: договоры займа, залога, поручительства. После подписания договоров, закладываемое имущество страхуется. 

 При залоге недвижимости денежные средства перечисляются после регистрации договора залога в Управлении федеральной регистрационной службы по Новгородской области. При залоге автотранспортного средства паспорт транспортного средства передается в НФПМП на хранение. 

После подписания договоров займа, залога и поручительства, предоставления страхового полиса на закладываемое имущество и передачи ПТС денежные средства перечисляются на расчетный счет заемщика.

5. Мониторинг займа.

После предоставления займа специалист кредитно-финансового отдела проверяет целевое использование займа и финансовое состояние заемщика, а также эффективность использования заемных средств.

Приложение № 1 

к Порядку оказания услуг по микрофинансированию  

Документы, необходимые для рассмотрения проектов организаций:

1. Заявка.

 2. Анкета заявителя.

 3. Технико-экономическое обоснование проекта.

 4. Устав, Учредительный договор.

 5. Протокол о назначении директора.

 6. Приказ о приеме на работу главного бухгалтера.

 6. Паспорт руководителя предприятия, паспорт главного бухгалтера.

 8. Свидетельство о постановке на налоговый учет (ИНН),  ОГРН.

9. Лицензия, если деятельность лицензируется.

10. Декларация и платежное поручение об уплате налога (ЕНВД, единый налог УСН, налог на прибыль) за последний отчетный период.

11. Балансовый отчет за прошедший год и последний отчетный период с приложениями .

12. Расшифровки по наиболее значимым статьям баланса (дебиторская и кредиторская задолженность, основные средства, перечень остатка товара и  др.) на последнюю отчетную дату.

13. Протокол общего собрания учредителей о привлечении заемных средств и залоге имущества (в случае, если размер займа более 25 % от активов).

14. Договор аренды (документ на право собственности).

15. Документы, подтверждающие деятельность (договора, контракты, накладные, счета-фактуры, лесорубочные билеты и др.)

16. Уведомление банка об открытии счета и/или договор банковского счета.

17. Движение денежных средств по расчетному счету за последние 6 месяцев (по всем рабочим счетам).

18. Справку с банка или с другой кредитной организации о состоянии задолженности, договора займа и обеспечения (в случае, если клиент уже привлекал дополнительное финансирование).

19. Справку из налоговой службы об открытых банковских счетах, , об отсутствии задолженности перед бюджетом, выписку из ЕГРЮЛ.

20. Документы на закладываемое имущество (автомобиль: копия ПТС; недвижимость: тех.паспорт, договор купли – продажи, свидетельство о праве собственности, в т.ч. на землю).

Документы, необходимые для рассмотрения проектов предпринимателей:

1. Заявка.

2. Анкета заявителя.

3. Технико-экономическое обоснование проекта.

4. Паспорт.

5. Свидетельство ИНН, свидетельство ОГРН.

6. Налоговая декларация за последний отчетный период:

- по налогу, уплачиваемому в связи с применением УСН;

- по ЕНВД;

- по налогу на прибыль.

7. Книга доходов и расходов (тетрадь выручек, кассовая книга).

8. Договор аренды (свидетельства собственности).

9. Квитанции, платежные поручения об уплате налога (ЕНВД, единого налога при УСН, налога на прибыль).

10. Лицензия, если деятельность лицензируется.

11. Уведомление банка об открытии банковского счета и/или договор банковского счета.

12. Движение денежных средств по расчетному счету за последние 6 месяцев.

13. Перечень остатка товара на торговых точках (при торгово-закупочной деятельности); перечень сырья, материалов и готовой продукции (при производстве).

14. Справку с банка или с другой кредитной организации о состоянии задолженности, договора займа и обеспечения (в случае, если клиент уже привлекал дополнительное финансирование).

15. Документы, подтверждающие деятельность (договора, контракты, накладные, счета-фактуры, лесорубочные билеты, договора о совместной деятельности и др.).

  16. Справку из налоговой службы об открытых банковских счетах, об отсутствии задолженности перед   бюджетом, выписку из ЕГРИП

17.  Документы на закладываемое имущество (автомобиль: копия ПТС; недвижимость: тех.паспорт, договор купли – продажи, свидетельство о праве собственности, в т.ч. на землю).

Приложение № 2

к Порядку оказания услуг по микрофинансированию  
Список документов, необходимых для обеспечения займа.

	Обеспечение
	Документы

	Поручительство физических  лиц 


	Каждому поручителю необходимо принести:

1. Анкету поручителя

2. Паспорт

3. Справку о доходах с места работы

4. Копия трудовой книжки (заверенная в отделе кадров)

	Поручительство юридического лица


	1. Устав, учредительный договор

2. Протокол о назначении директора

3. Приказ о приеме на работу главного бухгалтера

4. Паспорт руководителя предприятия и главного бухгалтера

5. Свидетельство о постановке на налоговый учет 

6. Лицензия, если деятельность лицензируется

7. Свидетельство об уплате единого налога на вмененный доход

8. Балансовый отчет и отчет о прибылях и убытках за прошедший год и последний отчетный период

9. Расшифровка наиболее крупных статей баланса на последнюю отчетную дату

10. Протокол общего собрания учредителей о согласии выступить поручителем (если сумма займа и проценты по нему более 25% активов поручителя)

11. Договор аренды помещений, используемых на момент поручительства или документ на право собственности

12. Движение денежных средств по расчетному счету за последние 6 месяцев

13. Договор банковского счета

14. Список основных средств

	Залог автотранспортных средств
	1. Паспорт транспортного средства (во время действия договора залога подлинник ПТС хранится в Фонде)

2. Свидетельство о регистрации транспортного средства

3. Согласие супруга(и) на сдачу транспортного средства в залог.

 Если транспортное средство принадлежит третьему лицу, то необходимо предоставить паспорт владельца, свидетельство частного предпринимателя (если третье лицо является предпринимателем) и заполнить анкету.

	Залог оборудования 
	1. Документы, подтверждающие право собственности: договор купли-продажи,  гарантийные талоны, паспорта на оборудование

2.  Документы, подтверждающие оплату: счет-фактура, накладная, приходный кассовый ордер, товарный чек или платежное поручение

Если закладывается личное имущество, то необходимо согласие супруга(и) на заключение договора залога.



	Залог временного сооружения
	1. Документы, подтверждающие право собственности (договор купли-продажи).

2. Документы, подтверждающие оплату: счет-фактура, накладная, приходный кассовый ордер, товарный чек или платежное поручение. 

3. Карточка временного сооружения.

4. Технический паспорт.

5. Распоряжение Администрации о выделение земельного участка.

6. Договор аренды земельного участка.

	Залог недвижимого имущества
	1. Подлинник правоустанавливающего документа (договор) и свидетельство о праве собственности. Указанные документы должны быть зарегистрированы в учреждении юстиции по регистрации прав на недвижимость и сделок с ней (если недвижимость находится на территории Новгородской области).

2. Кадастровый план земельного участка.

3. Договор аренды земельного участка либо постановление о предоставлении земельного участка в пользование (если закладывается отдельно стоящее здание).

4. Технический паспорт.

5.  Согласие супруга (и) на сдачу в залог недвижимости.


