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УТВЕРЖДЕН

Протоколом заседания Правления Новгородского фонда поддержки 

малого предпринимательства (микрокредитная компания)

№ ____ от «___» ___________ 201__ года
РЕГЛАМЕНТ
Бизнес-инкубатора Новгородского фонда поддержки малого предпринимательства
Великий Новгород, ул. Кочетова, 30.
Бизнес-инкубаторы (БИ) - организации, созданные для поддержки предпринимателей на ранней стадии их деятельности путем предоставления в аренду помещений и оказания консультационных, бухгалтерских и юридических услуг.
(Определение бизнес-инкубатора Согласно Постановления Правительства РФ от 22 апреля 2005 г. N 249 "Об условиях и порядке предоставления в 2005 году средств федерального бюджета, предусмотренных на государственную поддержку малого предпринимательства»)
1. Общие положения:
Бизнес-инкубатор не является юридическим лицом. 
Бизнес-инкубатор является структурным подразделением Новгородского фонда поддержки малого предпринимательства (микрокредитная компания) (далее – НФПМП). 
Руководство деятельностью Бизнес-инкубатора осуществляет Председатель Правления НФМПМ и Первый заместитель Председателя Правления НФПМП. 
Непосредственное обеспечение и организацию работы Бизнес-инкубатора осуществляет руководитель Бизнес-инкубатора, который назначается на должность и освобождаются от должности приказом Председателя Правления НФПМП.
Адрес Бизнес-инкубатора: 173021, Россия, Великий Новгород, ул. Кочетова, 30
Бизнес-инкубатор облегчает начальный этап функционирования новых малых предприятий, предоставляют помещения и оборудование на основе совместного пользования, обеспечивает доступ к большому набору услуг, методикам и комплексу программ деловой поддержки. 
Бизнес-инкубатор оказывает помощь в совершенствовании управления малыми предприятиями, организации финансирования, реализации специализированных программ обучения персонала современным методам управления, в создании пространства информационного обмена, где субъекты малого предпринимательства могут делиться опытом и совместно решать накопившиеся проблемы и др. 
Нахождение субъектов малого и среднего предпринимательства в бизнес-инкубаторе рассчитано на первые 2 - 3 года жизни малого предприятия, чтобы обеспечить его становление для дальнейшей самостоятельной деятельности. 

В целях обеспечения равного доступа субъектов малого предпринимательства к получению имущественной поддержки предоставление нежилых помещений в бизнес-инкубаторе в аренду осуществляется на конкурсной основе.
2. Условия нахождения в бизнес-инкубаторе
Основанием для предоставления нежилых помещений бизнес-инкубатора в аренду субъектам малого предпринимательства являются результаты конкурсного отбора. Окончательное решение о размещении субъектов малого предпринимательства в бизнес-инкубаторе принимается решением Правления НФПМП.
Право аренды имущественного объекта на льготных условиях предусматривает установление ставок арендной платы для субъекта малого предпринимательства по договору аренды в размерах, установленных приказом Минэкономразвития России

- в первый год аренды - не более 40 процентов от ставки арендной платы, установленной субъектом РФ для аренды нежилых помещений, находящихся в государственной собственности субъекта;

- во второй год аренды - не более 60 процентов от ставки арендной платы;

- в третий год аренды - не более 100 процентов от ставки арендной платы.

Максимальный срок предоставления имущественного объекта в аренду субъектам малого предпринимательства не может превышать трёх лет.

Наряду с льготными условиями аренды помещений и набором основных услуг, бизнес-инкубатором обеспечивает возможность получения через организации инфраструктуры поддержки малого предпринимательства следующих видов услуг согласно постановлению Правительства Новгородской области от 10.10.2018 № 480:
- подготовка учредительных документов и документов, необходимых для государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

- предоставление в аренду (субаренду) организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, помещений бизнес-инкубатора;

- консультационные услуги по вопросам предпринимательской деятельности: регистрация юридического лица, налогообложение, бухгалтерский учет, кредитование, правовая защита и развитие предприятия, бизнес-планирование;

- предоставление доступа к информационным базам данных, необходимым для резидентов бизнес-инкубатора;

- маркетинговые и рекламные услуги;

- помощь в получении кредитов и банковских гарантий;

- поиск инвесторов и посредничество в контактах с потенциальными деловыми партнерами;

- поддержка при решении административных и правовых проблем, в том числе составление типовых договоров;

- почтово-секретарские услуги;

- приобретение специализированной печатной продукции;

- предоставление услуг по повышению квалификации и обучению;

- предоставление услуг коворкинга.

В бизнес-инкубаторе не допускается размещение субъектов малого предпринимательства согласно постановлению Правительства Новгородской области от 10.10.2018 № 480, осуществляющих следующие виды деятельности:

- финансовые, страховые услуги;

- розничная или оптовая торговля (кроме реализации товаров и услуг через Интернет);

- строительство, включая ремонтно-строительные работы;

- услуги адвокатов, нотариат;

- ломбарды;

- бытовые услуги;

- услуги по ремонту, техническому обслуживанию и мойке автотранспортных средств;

- распространение наружной рекламы с использованием рекламных конструкций, размещение рекламы на транспортных средствах;

- оказание автотранспортных услуг по перевозке пассажиров и грузов;

- медицинские и ветеринарные услуги;

- общественное питание (кроме столовых для работников бизнес-инкубатора и компаний, размещенных в нем);

- операции с недвижимостью, включая оказание посреднических услуг;

- производство подакцизных товаров, за исключением изготовления ювелирных изделий;

- добыча и реализация полезных ископаемых;

- игорный бизнес;

3. Порядок подачи заявки
К участию в конкурсном отборе резидентов Бизнес-инкубатора допускаются малые предприятия - юридические лица и индивидуальные предприниматели, зарегистрированные на территории Новгородской области и осуществляющие свою деятельность на дату подачи заявки не более трех лет.

Перечень документов, необходимых для участия в отборе на размещение в бизнес-инкубаторе определяется на региональном уровне и включает:
- заявление в установленной форме (приложение 1);
- свидетельство о регистрации предпринимательской деятельности (копия);
- выписка из реестра ЕГРИП или ЕГРЮЛ (копия);
- справки НИ ФНС и ФСС об отсутствии задолженности по налогам и сборам. 
Перед подачей заявки претенденту может быть оказана консультационная помощь по оформлению необходимых документов для участия в отборе.

Критерием отбора резидентов Бизнес-инкубатор является выполнение субъектом малого предпринимательства установленных условий, в том числе:

- инновационные составляющие организуемого бизнеса;

- наличие преимуществ товара или услуги в сравнении с существующими аналогами (конкурентами);
- прогнозируемые положительные изменения финансовых результатов;

- количество создаваемых рабочих.
4. Заключение договора на размещение в бизнес-инкубаторе
По результатам конкурса с отобранными претендентами заключается договор аренды, в котором указываются сроки и условия предоставления имущества в аренду в соответствии с решением Правления НФПМП.
Договор может быть расторгнут, если субъект малого предпринимательства:

- использует имущественный объект не по назначению;

- осуществляет задержку оплаты по аренде;

- не подчиняется внутренним правилам пребывания в бизнес-инкубаторе.

Договор может быть расторгнут также по собственному желанию арендатора.

Резиденту бизнес-инкубатора, заключившему договор аренды, оказываются следующие услуги:

- предоставление офисных помещений в аренду;

- осуществление технической эксплуатации офисных помещений и помещений общего пользования;

- предоставление доступа к Интернету;
- содействие в подборе административных и производственных площадей по окончании срока аренды нежилых помещений бизнес-инкубатора.

Указанные услуги предоставляются Бизнес-инкубатором на безвозмездной основе при соблюдении субъектом малого предпринимательства условий договора аренды.

Бизнес-инкубатор может предоставлять другие платные услуги субъектам малого предпринимательства, заключившим договор аренды, а также предоставлять платные услуги другим субъектам хозяйственной деятельности.

5. Расценки на оказываемые услуги

Аренда помещений, рабочих мест
	Наименование услуги
	Действующий тариф КУМИ,

2 зона, руб./м2
	Льготный тариф Бизнес инкубатора с учетом НДС, руб./м

	Долгосрочная аренда офисных помещений
	435
	180 

	
	
	

	Наименование услуги
	Для резидентов БИ 

	Аренда офиса для переговоров, мастер классов, 12 мест, 26,4 м2
	1 час -
	бесплатно

	Аренда офиса для переговоров, мастер классов, 12 мест, 26,4 м2
	4 часа -
	бесплатно

	Аренда офиса для переговоров, мастер классов, 12 мест, 26,4 м2
	8 часов -
	бесплатно


	Наименование услуги
	Для внешних пользователей 1

	Аренда офиса для переговоров, мастер классов, 12 мест, 26,4 м2
	1 час -
	294 руб.

	Аренда офиса для переговоров, мастер классов, 12 мест, 26,4 м2
	4 часа -
	990 руб.

	Аренда офиса для переговоров, мастер классов, 12 мест, 26,4 м2
	8 часов -
	1980 руб.

	Аренда офиса для переговоров, мастер классов, 12 мест, 26,4 м2
	Несколько дней  (N)
	N*1980 руб.


1. для арендаторов каворкинга предоставляется 50% скидка на услуги аренды офиса для переговоров
	Наименование услуги
	руб./час
	8 часов, руб.
	Неделя, руб.
	Месяц, руб.

	Рабочее место коворкинга
	48
	240
	800
	2400


6. Внутренние правила пребывания в Бизнес-инкубаторе
Режим работы:
с 9-00 до 18-00 (Пн. Вт. Ср. Чт. Пт.)

Перерыв на обед с 13-00 - 14-00
Субъекты бизнес-инкубатора подчиняются следующим правилам пребывания в Бизнес-инкубаторе:

1. Соблюдают режим работы Бизнес-инкубатора.
2. Соблюдают чистоту и санитарные требования к помещениям.
3. Соблюдают правила противопожарной безопасности.
При необходимости сверхурочной работы руководитель компании (ИП) подписывает заявление на имя руководителя бизнес-инкубатора на сверхурочную работу, проходит инструктаж по режиму использования помещения и охранных систем. Подписывает договор о материальной ответственности за имущество Бизнес-инкубатора.
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