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Порядок  оказания услуг по микрофинансированию  в форме предоставления займов субъектам малого и среднего предпринимательства, в рамках  реализации муниципальной целевой программы «Развитие малого и среднего  предпринимательства в Новгородском муниципальном районе на 2011 – 2013 годы»

1. Целевая группа клиентов

1.1.Заемщиками являются - субъекты малого и среднего предпринимательства.  Субъекты малого и среднего предпринимательства - хозяйствующие субъекты (юридические лица и индивидуальные предприниматели), отнесенные в соответствии с нижеперечисленными условиями, к малым предприятиям, в том числе к микропредприятиям, и средним предприятиям.

 К субъектам малого и среднего предпринимательства относятся внесенные в единый государственный реестр юридических лиц потребительские кооперативы и коммерческие организации (за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий), а также физические лица, внесенные в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (далее - индивидуальные предприниматели), крестьянские (фермерские) хозяйства, соответствующие следующим условиям:

1) для юридических лиц - суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением активов акционерных инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов), доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, не должна превышать двадцать пять процентов (данное ограничение не распространяется на хозяйственные общества, деятельность которых заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), исключительные права на которые принадлежат учредителям (участникам) таких хозяйственных обществ - бюджетным научным учреждениям или созданным государственными академиями наук научным учреждениям либо бюджетным образовательным учреждениям высшего профессионального образования или созданным государственными академиями наук образовательным учреждениям высшего профессионального образования);

2) средняя численность работников за предшествующий календарный год не должна превышать следующие предельные значения средней численности работников для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства:

а) от ста одного до двухсот пятидесяти человек включительно для средних предприятий;

б) до ста человек включительно для малых предприятий; среди малых предприятий выделяются микропредприятия - до пятнадцати человек;

3) выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год не должна превышать следующие предельные значения,

- микропредприятия - 60 млн. рублей;

- малые предприятия - 400 млн. рублей;

- средние предприятия - 1000 млн. рублей.

Категория субъекта малого или среднего предпринимательства определяется в соответствии с наибольшим по значению условием, установленным пп. 2 и 3 данного пункта.

Категория субъекта малого или среднего предпринимательства изменяется только в случае, если предельные значения выше или ниже предельных значений, указанных в пп. 2 и 3 настоящего пункта, в течение двух календарных лет, следующих один за другим.

Вновь созданные организации или вновь зарегистрированные индивидуальные предприниматели и крестьянские (фермерские) хозяйства в течение того года, в котором они зарегистрированы, могут быть отнесены к субъектам малого и среднего предпринимательства, если их показатели средней численности работников, выручки от реализации товаров (работ, услуг) или балансовой стоимости активов (остаточной стоимости основных средств и нематериальных активов) за период, прошедший со дня их государственной регистрации, не превышают предельные значения, установленные в пп. 2 и 3 настоящего пункта, в течение двух календарных лет, следующих один за другим.

Средняя численность работников микропредприятия, малого предприятия или среднего предприятия за календарный год определяется с учетом всех его работников, в том числе работников, работающих по гражданско-правовым договорам или по совместительству с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов и других обособленных подразделений указанных микропредприятия, малого предприятия или среднего предприятия.

Выручка от реализации товаров (работ, услуг) за календарный год определяется в порядке, установленном Налоговым кодексом Российской Федерации.

Балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете.

1.2. Не могут быть заемщиками субъекты малого и среднего предпринимательства:  

являющиеся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

являющиеся участниками соглашений о разделе продукции;

осуществляющие предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

осуществляющие производство и реализацию подакцизных товаров, добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

являющиеся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации.

2. Условия программы микрофинансирования.

Процентная ставка - ставка рефинансирования Банка России, действующая на дату заключения договора займа.

Срок предоставления займа  до 12 месяцев.

Сумма займа до 1 000 000 рублей (но не более стоимости реализации проекта). 

Займ предоставляется заемщикам, зарегистрированным и ведущим деятельность на территории Новгородского муниципального района. 

Отсутствие у заемщика задолженности по налогам перед бюджетом.  

Срок рассмотрения проекта в Фонде до 5 дней с момента предоставления заемщиком полного пакета документов.

3.Основные условия и порядок предоставления микрозаймов

3.1.Условия предоставления займа.

3.1.1. Фонд предоставляет микрозаймы в валюте Российской Федерации на основании договора с заемщиком. 

Микрозаем выдается при условии предоставления обеспечения. Обязательство Заемщика по микрозайму должны быть обеспечены залогом и (или) поручительством либо иными способами предусмотренными законом или договором. 

В качестве обеспечения возвратности выдаваемого займа может выступать:

· поручительство трех физических лиц;

· поручительство юридического лица;

· залог автотранспортных средств;

· залог оборудования;

· залог недвижимости (подлежит обязательной регистрации в Учреждении юстиции);

· залог временных сооружений;

· залог личного имущества;

· залог прав по договорам (аренды, лизинга);

· залог приобретаемого имущества, и пр.

Залогодателем может выступать любое третье лицо (юридическое или физическое).

При предоставлении микрозайма индивидуальному предпринимателю наличие поручительства супруги (супруга) является обязательным. 

Микрозаем предоставляется на условиях его целевого использования. Заемщик обязан отчитаться о целевом использовании предоставленного займа и представить специалисту Фонда соответствующие документы.

3.2. Порядок подачи заявки на предоставление микрозайма и порядок ее рассмотрения
3.2.1. Обращение за предоставлением микрозайма носит заявительный порядок.

3.2.2. Заемщик при обращении к соответствующему специалисту Фонда  (по телефону, при непосредственном контакте  в офисе Фонда, во время семинаров, встреч  и т.п. при выезде или командировке специалиста), получает от специалиста краткую и точную информацию о формах и условиях финансирования.

При общении с заемщиком специалист Фонда  выясняет принадлежность Заемщика к целевой группе клиентов и его потребностях, цели получения микрозайма. 

При соответствии заемщика – целевой группе клиентов и при его согласии с условиями финансирования, специалист предоставляет Заемщику для заполнения заявку и остальные необходимые для заполнения документы, а так же предоставляет перечень установленных для рассмотрения заявки документов (выборочно из приложения №1, №2 к настоящему порядку). При желании и (или) согласии Заемщика заявка и остальные, необходимые для заполнения документы, могут быть заполнены  и (или)  распечатаны самостоятельно с сайта Фонда.

Заявка подается Заемщиком или через уполномоченное лицо при  обращении к специалисту Фонда (при непосредственном контакте  в офисе Фонда, во время семинаров, встреч  и т.п. при выезде или командировке специалиста), допускается предоставление Заявки по электронной почте или с использованием средств факсимильного сообщения, с последующим их представлением на бумажном носителе. Иные необходимые документы могут быть поданы в Фонд по электронной почте или с использованием средств факсимильного сообщения, с последующим их представлением на бумажном носителе. 

После приема заявки специалист Фонда осуществляет мероприятия по анализу предоставленных заемщиком документов, их достаточности и достоверности, осуществляет выезд в место ведения деятельности Заемщика и место расположения залогового имущества, проводит оценку залогового имущества. При необходимости специалист Фонда оказывает помощь и консультирует по порядку заполнения Анкет и ТЭО. Заемщик обязан предоставить залоговое имущество для осмотра (при этом границы земельного участка должны быть выделены на местности), показать специалисту место осуществления деятельности, либо представить фотографии имущества в эл. виде.

Если после регистрации заявки будет установлено, что клиент не соответствует требованиям целевой группы, то специалист Фонда письменно уведомляет Заемщика о данном факте.

Срок рассмотрения заявки составляет 5 рабочих дней  и начинается с момента предоставления заемщиком полного пакета документов. 

3.2.3. Рассмотрение заявки происходит на заседании Конкурсной комиссии по рассмотрению предпринимательских проектов. Заемщик, на заседание Конкурсной комиссии не приглашается. 

В случае принятия решения  об отказе в предоставлении займа, о данном решении Заемщик уведомляется в письменном виде в срок не позднее 5 дней с момента принятия решения.  

В случае принятия решения  о предоставлении займа, о данном решении Заемщик уведомляется устно по телефону и приглашается в офис Фонда (вместе с поручителями и залогодателями) для подписания договора займа, договора залога, договора поручительства, графика  возврата займа и уплаты процентов.

3.3. Порядок определения состава, внесения изменений в состав Конкурсной комиссии. Порядок заседания и голосования.

3.3.1. Поименный состав Конкурсной комиссии определяется в соответствии с целевой программой. Если состав Конкурсной комиссии в целевой программе не определен, то он утверждается приказом Председателя Правления Фонда с предварительным согласованием с соответствующим органом власти, структурным подразделением соответствующего органа власти, уполномоченной общественной организацией или уполномоченным лицом, по данной программе или мероприятию.

3.3.2. Для внесения изменений (включение или исключение) в состав Конкурсной комиссии необходимо письменное ходатайство (письмо в адрес Фонда), распоряжение, решение и пр. соответствующего органа власти, структурного подразделения соответствующего органа власти, уполномоченной общественной организации или уполномоченного лица. Письменное ходатайство на собственное исключение из состава Конкурсной комиссии может быть подано так же и действующим членом Конкурсной комиссии.

Письменное ходатайство о внесении изменений в состав Конкурной комиссии рассматривается на заседании Конкурсной комиссии (в составе действующих членов). Письменное ходатайство на собственное исключение из состава Конкурсной комиссии рассматривается на заседании Конкурсной комиссии при обязательном присутствии лица, подавшего данное ходатайство.

На заседании Конкурсной комиссии так же может быть рассмотрен вопрос об исключении члена Конкурсной комиссии из состава Конкурсной комиссии в связи с его систематическим непосещением заседаний Конкурсной комиссии. Данный вопрос может быть рассмотрен по устному ходатайству любого из членов Конкурсной комиссии.  

3.3.3. Решение Конкурсной комиссии принимается открытым голосованием (не поименным).

Член Конкурсной комиссии имеет право голосовать за принятие решения, против принятия решения либо воздержаться от принятия решения.

При голосовании по одному вопросу член комиссии имеет один голос. 

Подсчет голосов и объявление результатов голосования в абсолютном и процентном выражениях производятся по каждому голосованию.

Решение считается принятым, если за него проголосовало более половины от числа членов Конкурсной комиссии, принявших участие в голосовании.

По окончании подсчета голосов председательствующий объявляет, принято решение или не принято.

Решение конкурсной комиссии правомочно при наличии на заседании не менее 50% ее членов. 

Решение Конкурсной комиссии оформляется протоколом, который подписывается всеми членами Конкурсной комиссии присутствовавшими на заседании. 

3.3.4. На основании решения Конкурсной комиссии о внесении изменений в состав Конкурсной комиссии Председатель Правления Фонда издает соответствующий приказ.

3.4. Порядок заключения договора микрозайма и порядок предоставления заемщику графика платежей.

Договор займа, договор поручительства, договор залога, график  возврата займа и уплаты процентов, готовятся специалистом Фонда. 

После подписания договоров, закладываемое имущество страхуется, выгодоприобретателем по договору страхования должен являться Фонд.  

При залоге недвижимости денежные средства перечисляются после регистрации договора залога в Управлении федеральной регистрационной службы по Новгородской области. При залоге автотранспортного средства паспорт транспортного средства передается в НФПМП на хранение, передача ПТС заносится в журнал регистрации ПТС.  
После подписания договоров займа, залога и поручительства, предоставления страхового полиса на закладываемое имущество и передачи ПТС, денежные средства перечисляются на банковский счет заемщика. 

4. Иные условия, установленные внутренними документами микрофинансовой организации.

4.1. После предоставления займа специалист Фонда проверяет целевое использование займа, периодически навещает Заемщика для проверки финансового состояния, оценки эффективности использования заемных средств, для проверки наличия и состояния заложенного имущества
4.2. Новый займ может быть выдан не ранее чем через три дня после полного погашения предыдущего. Для получения повторного займа клиент заполняет новую заявку и ТЭО, предоставляет выписку из ЕГРЮЛ (ЕГРИП) и  информацию о финансовых показателях за период с момента написания предыдущей заявки: выручка по видам деятельности, себестоимость, прибыль, поток денежных средств, дебиторская и кредиторская задолженности на момент подачи заявки, запасы продукции, сырья, остаток денежных средств на момент подачи заявки. 

Приложение №1

к Порядку оказания 

услуг по микрофинансированию

Перечень документов, предоставляемых для рассмотрения заявки юридического лица

1. Заявка, технико-экономическое обоснование (ТЭО), анкета заемщика.

2. Устав

3. Выписка из ЕГРЮЛ (не старше 1 мес.).

4. Протокол или приказ о назначении директора.

5. Паспорт  руководителя (все заполненные страницы).

6. Свидетельство ОГРН.

7. Свидетельство ИНН.

8. Декларации и платежные документы на перечисление налогов: ЕНВД, УСН, ЕСХН, налог на прибыль, НДФЛ (в том числе по НДФЛ перечисленному за работников),  за последний отчетный период.

9. Бухгалтерская отчетность за последний отчетный период (с отметками налогового органа) или книги учета доходов и расходов (если организация освобождена от ведения бухгалтерского учета). 

10. Расшифровка значимых статей баланса: дебиторская и кредиторская задолженность, внеоборотные активы, запасы и пр., на последнюю отчетную дату.

11.  Договор аренды (документ на право собственности) на офисное и производственные (торговые) помещения.

12. Документы, подтверждающие деятельность (договора, контракты, накладные и т.п. по наиболее характерным и крупным покупателям и поставщикам).

13. Справку из банка о движении по р/с за текущий и предшествующий год. Справку из банка о состоянии задолженности (из банков где открыты р/с или взят кредит).

14. Договор банковского счета (первая и последняя страница).

15. Справку из налогового органа об отсутствии задолженности по налогам и сборам (не старше 1 мес.).

16. Справку из налогового органа об открытых р/с.

17. Протокол общего собрания учредителей о привлечении заемных денежных средств в НФПМП и о предоставлении имущества в залог, в случае если сделка является крупной.

18. Документы на имущество, предоставляемое в залог (если а/м - ПТС, если недвижимость -  свидетельства о праве собственности и  договора купли-продажи, кадастровый паспорт, если ТМЦ – бухгалтерская справка).

19. Документы учредителя и руководителя: анкета, паспорт, а так же залогодателя или поручителя: анкета, копия паспорта, копия трудовой книжки справка по форме 2-НДФЛ. 

20.  Лицензии или сведения о членстве в СРО. 

21.   Иные документы по требованию сотрудника НФПМП. 

Приложение №2

к Порядку оказания 

услуг по микрофинансированию

Перечень документов, предоставляемых   для рассмотрения заявки индивидуального предпринимателя

1. Заявка, технико-экономическое обоснование (ТЭО), анкета заемщика.

2. Выписка из ЕГРИП (не старше 1 мес.).

3. Паспорт  ИП (все заполненные страницы).

4. Свидетельство ОГРН.

5. Свидетельство ИНН.

6. Декларации и платежные документы на перечисление налогов : ЕНВД, УСН, ЕСХН, налог на прибыль, НДФЛ  (в том числе по НДФЛ перечисленному за работников),  за последний отчетный период.

7. Копии книги  Учета доходов и расходов, кассовой книги, за последний отчетный период (с отметками налогового органа).

8. Договор аренды (документ на право собственности) на офисные и производственные (торговые) помещения.

9. Документы, подтверждающие деятельность (договора, контракты, накладные и т.п. по наиболее характерным и крупным покупателям и поставщикам).

10. Справку из банка о движении по р/с за текущий и предшествующий год. Справку из банка о состоянии задолженности (из банков где открыты р/с или взят кредит).

11. Договор банковского счета (первая и последняя страница).

12. Справку из налогового органа об отсутствии задолженности по налогам и сборам (не старше 1 мес.).

13. Справку из налогового органа об открытых р/с.

14. Документы на имущество, предоставляемое в залог (если а/м - копия ПТС, если недвижимость - копия свидетельства о праве собственности и копия договора купли-продажи, если ТМЦ – бухгалтерская справка).

15. Документы залогодателя или поручителя: анкета, копия паспорта, копия трудовой книжки. Справка по форме 2-НДФЛ. 

16. Иные документы по требованию сотрудника НФПМП.   

